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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 02 NĂM 2019
Phát động trong CBGVNV và HS toàn trường hưởng ứng đợt thi đua chào mừng 89 năm Ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/2/1930-03/2/2019), chào mừng năm mới 2019 và  Tết Nguyên đán Kỷ Hợi.

I. Đánh giá công tác tháng 01/2019
1. Công tác chỉ đạo quản lý chung 
- Tổ chức sơ kết học kỳ I năm học 2018 – 2019.
- Nhập thống kê số liệu, chất lượng học kỳ I lên cổng thông tin điện tử của Sở đồng thời nộp các biểu mẫu, thống kê học kỳ I về Phòng GD&ĐT đúng thời gian quy định.

- Chỉ đạo quán triệt tinh thần Nghị quyết TW6; tăng cường công tác giáo dục pháp luật trong CBGVNV và HS, tuyên truyền thực hiện Luật ATGT trong dịp Tết Nguyên đán.

- Chỉ đạo hoàn thành chương trình, vào điểm học bạ và báo cáo định kỳ theo yêu cầu của Phòng và Sở đúng thời gian quy định. 

- Chỉ đạo việc nghỉ lễ, Tết năm 2019 theo tinh thần thông báo số 3238/TB-LĐTBXH ngày 06/8/2018 của Bộ Lao động- Thương binh - Xã hội và của UBND huyện.

- Điều chỉnh và phân công nhiệm vụ của lãnh đạo và hợp đồng một số nhiệm vụ đối với nhân viên bảo vệ trường theo ND68.

- Triển khai văn bản hướng dẫn đánh giá chuẩn Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng, Giáo viên cấp Tiểu học và THCS theo Thông tư mới của Bộ GD&ĐT.
2. Chuyên môn

- Tham gia thi chọn học sinh giỏi lớp 9 và MTCT lớp 7,8 cấp huyện. Kết quả đạt 03 giải KK

- Tham gia tập huấn chuyên đề môn Lịch sử, chuyên đề môn Vật lý.tại THCS Phong An.

- Chỉ đạo tiến hành dạy học chương trình học kì II  từ ngày 02/01/2019.

3. Hoạt động NGLL-Lao động 

- Tổ chức các hoạt động chào mừng Ngày học sinh- sinh viên 09/01/2019.

- Tăng cường công tác giáo dục an toàn giao thông, an toàn trường học trong dịp Tết Nguyên đán; tuyên truyền, giáo dục các kỹ năng phòng chống tai nạn đuối nước trong học sinh.

- Lao động nhổ cỏ chăm sóc cây theo khu vực đã phân công. 

4. Đoàn thể

a) Liên Đội

- Tổ chức sơ kết phong trào công tác Đội học kỳ I

b) Công đoàn

- Tổ chưc sơ kết HKI.

- Tổ chức các hoạt động chào mừng Tết Kỷ Hợi 2019.

- Triển khai kế hoach tham quan, đăng ký tham quan. 

c) Chữ thật đỏ 

Tham gia vận động các nhà hảo tâm, các mạnh thường quân, các doanh nghiệp hưởng ứng phong trào “Tết Vì người nghèo 2019”. Kết quả huy động dược 34 xuất quà bình quân mỗi xuất 250.000đ.
5. Công tác văn phòng

- Văn Phòng: 

+ Lư trử các loại hồ sơ của HKI theo quy định.

+ Tổng hợp tiến độ thu các loại quỹ để phối hợp GVCN các lớp nhắc nhở CMHS nộp tiền.

- Kế toán:

- Nộp báo cáo quyết toán ngân sách, các khoản thu chi ngoài ngân sách năm 2018; Ghi thu, ghi chi học phí năm 2018.

- Duyệt quyết toán ngân sách năm 2018.

- Hoàn thành nộp các loại quỹ năm 2018 nộp tại thủ quỹ PGD trước ngày 15/01/2019.

- Thiết bị: Hoàn thành hồ sơ kiểm kê và báo cáo kết quả kiểm kê tài sản mốc 01/01/2019.

II. Kế hoạch công tác tháng 02/2019
1. Công tác chỉ đạo quản lý chung 

Trong tháng 02/2019, trường tập trung chỉ đạo quản lý các công tác trọng tâm như sau:

Họp chi bộ thống nhất công tác nhân sự kiện toàn Chi ủy.

Chỉ đạo tổ chức các hoạt động chào mừng Ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam, chào mừng Tết Nguyên đán Kỷ Hợi. 

Thời gian nghỉ Tết Nguyên đán (9 ngày): Từ ngày thứ bảy, 02/02/2019 (28 tháng chạp âm lịch) đến hết ngày chủ nhật, 10/02/2019 (mồng 6 Tết Kỷ Hợi) theo Thông báo số 3238 /TB-LĐXH ngày 06/8/2018 của Bộ LĐTBXH.

Chỉ đạo đảm bảo an toàn, an ninh trật tự, ATGT, trực cơ quan... trong thời gian trước, trong và sau khi nghỉ Tết Nguyên đán.
Sơ kết phong trào thi đua “Nét đẹp văn hóa học đường”.

Tham mưu xây dựng kế hoạch thực hiện công tác PCGD, XMC năm 2019 và Bổ sung, kiện toàn Ban chỉ đạo PCGD, XMC tại cấp xã. 

2. Chuyên môn

Thực hiện TKB lần 2 HKII năm học 2018-2019 từ ngày 11/02/2019.

Phê duyệt và gửi hồ sơ xin phép dạy thêm học thêm trong trường.

Ổn định tình hình và tiếp tục công tác dạy và học sau thời gian nghỉ Tết theo qui định (Từ ngày thứ Hai, 11/02/2018). Tăng cường công tác vận động học sinh đến lớp sau tết, hạn chế thấp nhất đến không có học sinh bỏ học.

Chỉ đạo quản lý tăng cường công tác bồi dưỡng HSG, phụ đạo học sinh yếu, kém.
3. Hoạt động NGLL-Lao động 

Chuẩn bị tham gia tốt cuộc thi Sáng tạo thanh thiếu nhi cấp huyện vào tháng 3/2018. Chỉ đạo hoàn thành trước ngày 01 tháng 3 năm 2019, gửi bảng đăng ký các ý tưởng về Phòng GD&ĐT trước ngày 05/3/2019 qua địa chỉ mail: khuongln.pdien@hue.edu.vn
Luyện tập đội tuyển chuẩn bị tham gia tốt Giải điền kinh TH&THCS cấp huyện.

Tổ chức buổi truyền thông về giảm nhẹ rủi ro thiên tai cho học sinh khối 7 ngày 21/02/2019.

Lao động sắp xếp bố trí các phòng làm việc, trang trí phòng đội, phòng truyền thống. Lao động vệ sinh trong và ngoài khuôn viên trường sau Tết

4. Đoàn thể

a) Liên Đội

Xây dựng Kế hoạch tham gia Phong trào Kế hạch nhỏ theo Công văn số 16/CV-LN ngày 31 tháng 01 năm 2019 về việc hướng dẫn thu mua “Kế hoạch nhỏ” 
năm học 2018-2019.
b) Công đoàn: 
Phối hợp tổ chức buổi gặp mặt đầu năm. Vân động đoàn viên thực hiện nghiêm túc công tác giảng dạy sau Tết.

Chốt danh sách tham quan và hợp đồng tua trong tháng 2/2019.

Hướng dẫn đoàn viên công đoàn viết đơn xin nâng lương trước thời hạn và phối hợp với nhà trường xét nâng lương trước thời hạn theo chỉ tiêu năm 2019.
c) Công tác Chữ thập đỏ: 

Triển khai và báo cáo tổng hợp phong trào Chữ thập đỏ “Tết vì người nghèo” năm 2019. 

Thống kê các địa chỉ nhân đạo các đơn vị nhận chăm sóc năm 2019.

5. Công tác văn phòng

Tham mưu triển khai các biện pháp nhằm hoàn thành các khoản thu nộp trong tháng 02/2019.

Xây dựng kế hoạch mua sắm thiết bị, xây dựng phòng học bộ môn năm 2019.

Báo cáo kết quả kiểm kê tài sản mốc 01/01/2019.
6. Chuyên đề, thanh tra kiểm tra

- Tham gia Hội thảo chuyên đề dạy học theo chủ đề môn Giáo dục công dân tại THCS Phong Bình.

- Tham gia Hội thảo chuyên đề “Dạy học trải nghiệm, giáo dục địa phương và ANQP” bộ môn Mỹ thuật cấp THCS tại trường THCS Phong Hòa.

- Kiểm tra chuyên đề một số GV, kiểm tra nề nếp và việc dạy học theo Công văn 410 của Phòng; 

Trên đây là đánh giá tình hình công tác tháng 01/2019 và triển khai kế hoạch công tác tháng 02/2019, nhà trường yêu cầu các tổ CM, các đoàn thể và cá nhân tổ chức thực hiện đạt hiệu quả cao nhất./.
	Nơi nhận:

- Lãnh đạo trường;
- Đăng tải web trường;

- Lưu: VT.
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